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EMENTA: ALTERA A LEI MUNICIPAL N° 1.150/2014 “QUE CRIA O PROTOCOLO DE
REQU ERIMENTOS, RECLAMAGOES E SOLICITACOES NO AMBITO DA AREA DE SAUDE MUNICIPAL
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, passando a vigorar os artigos com as seguintes redagoes:

Art.12. Fica criado no ambito da Administracdo Municipal o protocolo de Solicitagdes,
Correspondéncias em Geral, Documentos e Reclamagdes com abrangéncia 3 todas as
Secretarias Municipais, Setores e ou Departamentos, e Secretaria da .Cimara Municipal
pertencentes ao municipio de Baldim.

Art.22, Todas as Solicitagdes, Correspondéncias em Geral, Documentos e Reclamagdes devem
serem protocoladas no local de trabalho do destinatario.

Paragrafo unico. A resposta ao requerente sera no prazo de 24 horas (vinte e quatro Horas)
exceto em situagdes de Certiddes expedidas pelo Poder Executivo e Legislativo Municipal que
o prazo é estipulado pela Lei Organica do Municipio.

Art.32. Todos os documentos, e ou Correspondéncias de modo geral a serem protocolados nas
repartigdes publicas do Poder Executivo e Legislativo Municipal deverdo serem em 2 (duas) vias,
sendo uma via do Requerente e outra do Destinatario.

Art.42.Fica reservado o direito de cada 6rgao da Administragdo Publica Municipal seja do Poder

Executivo ou do Legislativo normatizar através de Portaria o critério que adotar3o para o
funcionamento do servigo de protocolo seja o sistema manual ou eletrdnico.

Art.52.Em todos os 6rgdos da Administragdo Publica Municipal sera adotado a melhor forma de
arquivamento de todas as documentac6es recebidas e expedidas pelo Setor competente.

Art.62.A inobservancia aos procedimentos administrativos instituidos por esta Lei bem como
o extravio de documentos, correspondéncias de modo geral acarretara ao servidor a punigdo
conforme determina o Estatuto do Servidor Publico Municipal e a legislagdo vigente.

Art.72.Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrério.

Sala das Sessdes, 02 de margo de 2021.
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